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Terralba, 27/05/2016  
Circolare n. 208 

Docenti 
Scuola Primaria  

 
D.S.G.A 

 
Oggetto: adempimenti fine anno scuola primaria 
 
 

 Termine delle lezioni scuola primaria a.s. 2015/2016; 
 Valutazione quadrimestrale; 
 Scrutini finali; 
 Consigli di Interclasse (composizione soli docenti); 
 Incontri con le famiglie; 
 Consegne di fine anno; 
 Collegio dei Docenti. 

               
1. Temine delle lezioni. 
Il termine delle lezioni per la scuola primaria è fissato per mercoledì 10/06/2016. 
Da lunedì 6 giugno a venerdì 10 giugno 2016 l’orario delle lezioni non subirà nessuna variazione. 
Tutti gli insegnanti dovranno rispettare il proprio orario di servizio relativo al corrente anno 
scolastico. Non dovranno essere effettuate le due ore di programmazione settimanale. 
 
Le SS.LL. sono convocate per i giorni e gli orari seguenti, presso le sedi indicate, con gli ordini del 
giorno appresso specificati. 
 
2. Martedì 7 Giugno 2016 - Scuola Primaria - Valutazione quadrimestrale: 

dalle ore 14.30 alle ore 17.30 le classi 5e C-D-E; 
dalle ore 14.30 alle ore 16.30 tutte le altre classi. 

 
A riguardo della valutazione quadrimestrale si ricorda l’art. 8, comma 1, 2 del D.L.g.vo  n. 59/04 
che recita: “La valutazione periodica e annuale  degli apprendimenti  e del comportamento  degli 
alunni e la certificazione  delle competenze  da essi acquisite, sono affidate  ai docenti responsabili  
delle attività educative e didattiche. Agli stessi è affidata la valutazione dei periodi didattici “ai fini 
del passaggio al periodo successivo”. L’adempimento (che riguarda tutte le classi, in quanto vige 
l’abolizione dell’esame di licenza elementare, formalmente definito dall’art. 19 del D.L.g.vo n. 
59/04), consiste nell’approvazione dei giudizi sintetici delle discipline e nella formulazione collegiale 
dei giudizi analitici sugli alunni, sulla base degli indicatori approvati dal Collegio Docenti, e della 
loro trascrizione sul documento di valutazione.  
Tali giudizi, elaborati dai componenti dell’equipe pedagogica devono costituire una sintesi 
concordata delle osservazioni sistematiche raccolte da tutti i docenti nel contesto delle attività 
didattiche e riportate nei documenti della classe; osservazioni che dovranno riguardare, in modo 
particolare,  gli atteggiamenti e  modi di essere, l’acquisizione delle conoscenze e abilità 
preventivate, l’organizzazione  del proprio lavoro, il rispetto delle regole del gruppo classe e il 
livello delle competenze maturate. 
Le operazioni della valutazione quadrimestrale si svolgeranno, per tutte le classi, presso la Scuola 
Primaria di Via Roma. 
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3. Scrutini finali - alunni Scuola Primaria 

Martedì 14 Giugno 2016: 

          Ore 8.30 – 9.30 Ore 9.30 – 10.30    Ore 10.30 – 12.00     
Classi 1e A – B    Classi 2e A – B             Classi 5e C – D – E 
Classi 2e C – D  Classi 1e C – D   

Ore 10.30 –11.30 Ore 11.30 – 12.30   
Classi 3e A – B Classi 5e A – B       

 
Mercoledì 15 Giugno 2016:  

            Ore 8.30 – 9.30  Ore 9.30 – 10.30   Ore 10.30 – 11.30           
            Classi 4e A – B Classi 3e C – D   Classi 4e C – D 

  Si ricorda che l’adempimento consiste nell’atto conclusivo, di natura non didattica ma 
amministrativa, attraverso il quale i docenti, sulla base delle loro valutazioni, esprimono 
formalmente il giudizio finale di idoneità o non idoneità dell’alunno per il passaggio alla classe 
successiva, e procedono alla compilazione e sottoscrizione dell’apposita sezione del documento di 
valutazione, per l’espletamento dei conseguenti effetti giuridico/amministrativi. 
Si ribadisce, inoltre, quanto segue: 

a) lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività annuale e non deve essere 
la risultanza di apposite prove, bensì delle osservazioni e delle verifiche effettuate dagli 
insegnanti di classe nel corso dell’intero anno scolastico.  

b) Gli elementi di valutazione quadrimestrale desunti dal documento di valutazione 
costituiscono,  secondo quanto previsto dagli artt. 6 e 7 dell’O.M. 2 agosto 1993, n. 236, la 
base del giudizio finale di idoneità per il passaggio alla classe successiva che sarà 
documentato con l’apposito attestato distribuito con il documento di valutazione.  

c) Il passaggio dell’alunno della scuola primaria da una classe alla successiva, sia da un 
biennio didattico al successivo e sia all’interno di uno stesso biennio didattico, avviene per 
scrutinio a cui partecipano tutti i docenti  dell’equipe pedagogica.  

d) Come previsto nell’art. 8  del D.L.gs.vo  n. 59/04,  all’interno di un biennio  didattico, è 
possibile la non ammissione alla classe successiva, ossia  alla  classe terza e alla classe 
quinta, ma con tre condizioni precise: a)  solo in casi eccezionali, b) comprovati da 
specifiche e puntuali motivazioni, c) con decisione unanime  di tutta l’equipe pedagogica. 

e)  È possibile la non ammissione alla classe seconda e alla classe quarta. 

Gli insegnanti di classe, quando ritengano di dovere proporre la non ammissione di un alunno alla 
classe successiva, sono tenuti a presentare apposita motivata relazione al Consiglio di classe. La 
suddetta riunione del Consiglio di classe, per i casi di non ammissione, sarà presieduta dal 
Dirigente Scolastico. Nel corso di detta riunione, unitamente ai quaderni ed elaborati degli alunni 
proposti per la non ammissione, verrà illustrata l’apposita relazione. Gli insegnanti che intendono 
proporre la non ammissione dovranno darne comunicazione al Dirigente Scolastico entro il giorno 
10 giugno 2016. 
Gli scrutini dovranno essere effettuati con la presenza contemporanea di tutti i docenti in servizio 
nella stessa classe. Pertanto ogni eventuale assenza di uno o più docenti dovrà essere comunicata 
immediatamente alla Direzione, la quale provvederà a disporre l’aggiornamento dei lavori al 
pomeriggio della stessa giornata, ovvero al primo giorno utile successivo, sino al loro completo 
espletamento. 
Le operazioni dello scrutinio finale si svolgeranno, per tutte le classi, presso la Scuola Primaria di 
via Roma. 
 
4. Venerdì 17 giugno 2016 - ore 9.00 -12.00 - Plesso di via Roma. 
     Consigli di Interclasse, composizione soli docenti, a livello di plesso.  

O.d.g.:    1. Valutazione finale del P.O.F. e indicazioni per l’a.s. 2016/2017. 
                 Nella valutazione finale del POF si farà riferimento a: 

 attività svolte nell’ambito dei progetti, dei laboratori, dell’integrazione degli 
alunni in situazione di handicap 

 attività svolte dalle commissioni, dai gruppi di lavoro, dalle funzioni strumentali 
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 apertura e radicamento della scuola nel territorio 
 apertura della scuola alla partecipazione delle famiglie 
 condivisione di una identità unitaria dell’istituzione scolastica. 

 
Per la valutazione dei suddetti punti le SS.LL. si potranno avvalere anche delle informazioni fornite 
dai coordinatori dei progetti, dai referenti dei gruppi di lavoro e dalle funzioni strumentali. A tale 
proposito, per consentire una organizzazione più efficace delle riunioni, le relazioni finali relative ai 
progetti, ai laboratori, alle commissioni, ai gruppi di lavoro, alle funzioni strumentali dovranno 
pervenire agli uffici entro martedì 14/06/2016. 
Affinché la valutazione sia più facilmente sintetizzabile e capace di orientare il successivo lavoro del 
Collegio Docenti, i Consigli di interclasse discuteranno ciascuno dei punti all’o.d.g. in base al 
seguente schema: 
     1.   Verifica dei processi (le attività svolte corrispondono a ciò che era stato previsto?) 

2. Verifica dei risultati (in che misura i risultati effettivamente raggiunti corrispondono agli 
obiettivi dichiarati nel POF?) 

3. Valutazione dell’efficacia (in che misura le attività svolte hanno veramente soddisfatto i 
reali bisogni degli alunni? In quale misura sono stati utili per il miglioramento della qualità 
della scuola? Quali i punti di debolezza sui quali occorre intervenire?) 

 
  5. Incontri con le famiglie  
     Lunedì 27 Giugno 2016:    Scuola Primaria - Rispettive sedi. 
       Classi 1e e 2e              Ore 8.30 - 10,30 
       Classi 3e- 4 e- 5 e   Ore 10,30 - 12,30. 
La consegna dei documenti di valutazione ai genitori degli alunni si svolgerà presso le singole 
scuole. Le classi 5e C – D – E svolgeranno tale adempimento nel plesso di Via Eleonora. 

I genitori ritireranno il documento di valutazione in originale e dovranno firmare la fotocopia che 
resterà agli atti della scuola.  
Al termine delle operazioni di cui trattasi, tutti i documenti di valutazione degli alunni (originali e 
fotocopie) non ritirati dai genitori dovranno essere sollecitamente riconsegnati alla Direzione. 
 
6. Consegne di fine anno, registri e documenti scolastici. - Ferie estive 
Entro giovedì 30 Giugno 2016 tutti i docenti dovranno assicurarsi, eseguendo gli opportuni 
controlli, che il registro elettronico sia debitamente compilato in tutte le sue parti (firma 
giornaliera, assenze degli alunni, attività ...), così da risultare completamente in regola.  
  
Si rammenta infine l'adempimento della riconsegna agli insegnanti fiduciari del MATERIALE DI 
FACILE CONSUMO e di tutti i SUSSIDI, LIBRI o altri eventuali BENI DELLA SCUOLA O DEL 
COMUNE a qualsiasi titolo detenuti dalle SS.LL. 

I signori insegnanti fiduciari verificheranno l'avvenuto adempimento. 
 
Entro il 30/06/2016 si devono presentare anche le domande di ferie luglio-agosto con indicazione 
del recapito estivo. 
 
7. Collegio dei Docenti  
Il Collegio dei Docenti è fissato presumibilmente per giovedì 30.6.2016.   

Si ricorda che nel piano delle attività risultano anche gli incontri con il Servizio Educativo 
Territoriale di Terralba e con l’Animatore Digitale previsti nella mattinata del 21/06/2016 per i quali 
verrà inviata apposita circolare. 
 
Allegati alla presente: 

A) Schema guida per la relazione degli insegnanti, per eventuali casi di alunni proposti per la 
non ammissione. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Dott. Francesco A. M. Corona) 
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S C H E M A   G U I D A 
per la relazione degli insegnanti sulla “non  ammissione” 

 
“NON AMMISSIONE”  alla classe _______  dell’alunn__    _______________________________ 
 
nat__  a __________________________  (_____)    il _________________________ 
 

(da redigersi su foglio protocollo) 
 

 Maturazione socio-affettiva, 
relazione con gli altri 

Maturazione cognitiva, 
abilità scolastiche 

a) All’inizio dell’anno abbiamo 
riscontrato che le carenze 
dell’alunno erano le seguenti: 

  

b) Abbiamo tentato il superamento 
di queste difficoltà stabilendo di 
raggiungere i seguenti obiettivi 
intermedi: 

  

c) Per far raggiungere all’alunno gli 
obiettivi previsti abbiamo svolto 
le seguenti attività: 

  

d) Ciò nonostante, alla fine del 1° 
quadrimestre, abbiamo 
riscontrato che l’alunno aveva 
raggiunto queste capacità, ma 
aveva ancora queste carenze: 

  

e) Nel 2° quadrimestre abbiamo 
adeguato la nostra 
programmazione, aggiungendo, 
eliminando, modificando,  
integrando le seguenti attività: 

  

f) Ciò nonostante, alla fine 
dell’anno scolastico, l’alunno ha 
raggiunto queste capacità, ma 
ha ancora queste gravi carenze: 

  

g) La nostra opera di recupero non 
ha avuto gli effetti attesi per i 
seguenti motivi: 

  

h) Riteniamo che l’alunno potrà 
superare meglio le sue carenze 
ripetendo la classe, piuttosto 
che con la promozione, per i 
seguenti motivi: 

  

i)    

 
_________________, _________________                                         Gli Insegnanti   

      
 ______________________________________ 

______________________________________ 
______________________________________ 
______________________________________ 


